UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO E PESQUISA
Coordenadoria de Gestao de Projetos Institucionais

PLATAFORMA PROGEMULTI
Manual de Acesso e Utilizacao da
Plataforma para Pesquisadores/as
Responsaveis por Equipamentos
Multiusuarios



§'§
?-

um%
T

3;
- %E

Desenvolvimento da Plataforma PROGEMULTI:

SERAD/SR-2:
Luciana Fonteles Viana de Oliveira
Marcos Fonteles Viana
Mateus Augusto de Lima da Silva

Paulo Roberto Silva dos Reis

COORDENADORIA DE GESTAO DE PROJETOS INSTITUCIONAIS/SR-2
Maria del Carmen Fernandez Corrales
Juliana Alves

Wallace Peres

COMITE INSTITUCIONAL DE GESTAO DE EQUIPAMENTOS MULTIUSUARIOS DA UERJ - CIGEM

Pag. 2



Conteudo

SODIE O PrOZEMUILI.....cceiiciceeceeece ettt e st e s be e s be e te e be e beeteenveentens 4
1.  Acesso dos docentes UERJ a Plataforma Progemulti..........ccocoeveiiiiciciiciiiicceecee, 4

2. Cadastro de docente como responsdavel de equipamentos na Plataforma Progemulti. ..5

3. GUIA MEUS EQUIPAMENTOS ...oveiiiiieie ettt ettt e e et e e e e e e e eabaeesearaeaeeans 6
3.1. Cadastrando Equipamentos - Botdo Novo Equipamento (5) ......cccoveeeeecveeeeninnnnnn. 6
3.1.1.Cadastrar Edital @ CONVENIO.....ccocuiiiiiiiiiiieiiieeee e 7
3.1.2.Importante — Finalizando o Cadastro de Equipamento.......ccccccceeecvvvvveenennnn. 7

3.2. Editar o Cadastro do EQUIPAMENTO .......uviieeiieiiiiiiiiireee et e e e e e 8
3.2.1.Edicdo de equipamento com cadastro “Nado Finalizado” ........ccccceeevvvvvenecenn. 8
3.2.2.Edicdo de equipamento com cadastro “Finalizado” ou “Aprovado” ............ 8

4, DUVIAAS/SUGESTOES ....ceveueeeecteeteeeeeeteetee ettt ettt et e vt eteeteete e e s eseetessesenseseeseetesseneeneesens 8

Pag. 3



Sobre o Progemulti

O PROGEMULTI - Programa de Gestdo de Equipamentos e de Laboratérios Multiusuarios da
UERJ, instituido na UERJ em 2017, por intermédio do Ato Executivo 033/Reitoria/2017 e
complementado pelo AEDA 006/Reitoria/2018, tem como objetivo normatizar e ampliar a
utilizacdo compartilhada dos equipamentos multiusuarios existentes na Universidade.

A geréncia do Programa é de responsabilidade do Comité Institucional de Gestdo de
Equipamentos Multiusudrios — CIGEM, composto por docentes com experiéncia na gestdo de
equipamentos multiusudrios e presidido pelo Sub-reitor de Pds-graduacdo e Pesquisa.

Em 2019 integram o CIGEM dois representantes da Sub-reitoria de Pds-graduacao e Pesquisa
e oito pesquisadores, sendo quatro vinculados ao Centro Biomédico e quatro ao Centro de
Tecnologia e Ciéncias.

Os responsaveis pelos equipamentos multiusudrios deverdao cadastra-los na Plataforma
Progemulti, em atendimento ao Programa de Gestdo de Equipamentos e de Laboratérios
Multiusudrios da UERJ. O cadastro possibilitara que a comunidade cientifica, de qualquer
Universidade, possa consultar os equipamentos cadastrados através do link:

» www.progemulti.sr2.uerj.br:8080/emu/
>
No caso do Laboratdrio ndo estar registrado na Plataforma, acessar o link
abaixo, preencher o formulario e enviar para assessoria@sr2.uerj.br

"http://progemulti.sr2.uerj.br:8080/recursos/SR2/EMU/arquivos/Formulario_de Cadastro de Laboratorio Progemulti.docx

"

1. Acesso dos docentes UER] a Plataforma Progemulti.

v' 0 pesquisador responsavel pelo equipamento deverd acessar o link:
http://intranet.sr2.uerj.br

f."z S2gi

[ L[]

Sistema SR2 de Gestéao Integrada Jé & cadastrado? | Enfrar
) Email

Bem Vindo Vitrine S2gi exemplo@exemplo com|

O objetivo do S2gi & integrar todos
os departamentos da SR-2 e seus
Servicos, em um dnico ambiente de BPC, mddulo integrado com a plataform

Senha

gestio, de modo gue 0 acesso 85 ntfelligence. 2.282 curriculos
informacBes seja  simples e Emrad
eficiente. SELIC, processo seletivo on-line: inscricdo, ¢

Ao lado, vocd pode saber um 572 inscricbes em 2010. Mais de 300 parecista Esqueceu sua senha?

pouco mais sobre os sistemas gue
pertencem a0 nosso ambienie de
gestdo.

PIBIC(workflow), apecio aos procedimentos s idicavau,  suusus oy s
cancelamento de bolsistas de iniciacdo cientifica. Mais de 700 bolsistas

SEMIC, inscrigio on-line para a Semana de Iniciagdo Cientifica e ferramenta de

v" Preencher seu e-mail e senha e clicar no botio entrar.

o Em caso de esquecimento de senha ou do e-mail, clique em “Esqueceu sua
senha?’, conforme mostrado na imagem.

v Ao acessar a Intranet da SR-2, o acesso a Plataforma Progemulti é feito pela Guia SR-2>

Progemulti.
DEFG DEPESQ DCARH CEADS Del InovUERJ SR-2 UERJ
4 Bem Vindo, WALLACE PERES DA SILVA Vinculos SR-2

Noticias SERAD

. Progemulti
ATUALIZACAO DE DADOS PESSOAIS
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v Apés esses passos a tela da Plataforma Progemulti do pesquisador sera exibida
conforme imagem abaixo:

TELA INICIAL

EQUIPAMENTOS MULTIUSUARIOS

<24
Ky %
3 E
= &
@OUERJ$
(4
&smapo
= g™
3 i !
EQU'PAMENTOS ANALISADOR DE CARBONO ANALISADOR BALANGA ANALITICA MARTE
ORGANICO TOTAL (TOC) HEMATOLOGICO MODELO : AY220 (4 CASAS
MULTIUSUARIOS MARCA SHIMADZU, MODELO T — ) g ANALITICAS)

TOC-LCSN

e — , org tota rito.
: das.
DETALHES € AGENDAMENT
mmrmm— & Apoio: Fine[:‘!vv
Apoio: FinepV
SOBRE Apoio: @ CAPES

Na Tela Inicial sdo exibidos todos equipamentos cadastrados na Plataforma Progemulti, cujo
cadastro finalizado tenha sido aprovado por esta Sub-Reitoria.

No campo (1) é possivel buscar os equipamentos pelo nome e por palavras utilizadas em sua
descricao clicando no botdo buscar (2)

Ao se clicar em “Detalhes e agendamento” (3) serdo exibidas informac¢des detalhadas do
equipamento e informacoes de agendamento.

O topo da Tela Inicial exibe a guia “Meus Equipamentos” (quadro verde) apenas para os
usuarios cadastrados como Responsaveis por equipamento. Caso seja responsavel por
equipamento multiusuario e a guia “Meus equipamentos” NAO seja exibida ao acessar a
Plataforma, siga abaixo os passos que permitirdo solicitar seu cadastro.

2. Cadastro de docente como responsavel de equipamentos na Plataforma
Progemulti.

Apenas o usuario que seja responsavel por equipamentos multiusuarios e nao
visualize a guia “Meus equipamentos” (imagem anterior) devera solicitar
cadastramento. Para solicitar o cadastramento o docente deverd enviar e-mail a SR-2
(assessoria@sr2.uerj.br), conforme modelo abaixo:

Solicito cadastramento como responsdvel de equipamento, no dmbito do Programa
de Gestdo de Equipamentos e de Laboratdrios Multiusudrios da UERJ.

Dados de cadastro:

Nome Completo:
CPF:
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3. Guia Meus Equipamentos

3.1. Cadastrando Equipamentos - Botao Novo Equipamento (5)

EQUIPAMENTOS MULTIUSUARIOS Meus Equipamentos

LISTA DE EQUIPAMENTOS

Todos

BUSC
é} ﬂ NOVO EQUIPAMENTO
Nome |? Responsavel 13 Laboratério J} Edital 13 convénio 1} Situagdo Estado Agdes
Equipamentode  WALLACEPERESDA  Central Analitica Fenanda CT-INFRA 0112036100 Ndo EDITAR

Teste SILVA Coutinho 02/2010 nstalado

Ao clicar na guia “Meus Equipamentos” serdo exibidos os equipamentos sob responsabilidade
do usudrio logado, conforme tela acima, possibilitando que o mesmo faga buscas, cadastre
novos equipamentos sob sua responsabilidade, dentre outras opgoes.

Ao clicar no botdao “Novo Equipamento” (4), sera aberto um formulario, conforme imagem a
seguir, com campos a serem preenchidos, relativos ao equipamento, sua aquisicdo, formas de
agendamento, localizacdo, dentre outras opgoes.

EQUIPAMENTOS MULTIUSUARIOS Meus Equipamentos

CADASTRO

ATENCAO: CONSULTE © AEDA 003/2017 E AEDA 006/2018, QUE REGULAMENTA © PROGRAMA PROGEMULTI E DESCREVE 0OS COMPROMISSOS ASSUMIDOS PELOS
RESPONSAVEIS POR EQUIPAMENTOS MULTIUSUARIOS

EXIBIR PARTES DO FORMULARIO

TuDO EQUIP RESP. LOCAL. aquisicAo LABO. CONTATOS

EQUIPAMENTO

Nome do Equipamento: .
aup Equipamento de Teste

Pégina/site do Laboratério:
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecienado

Funcao:

Todos os campos devem ser preenchidos.

*Observac¢do: E possivel salvar os dados que tenham sido preenchidos, ainda que o
preenchimento do formulario nao esteja completo, clicando no botdo verde “SALVAR”. Essa
opc¢do permite que as informacgdes ja preenchidas sejam salvas, possibilitando que os campos
restantes sejam preenchidos em outro momento.
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3.1.1.Cadastrar Edital e Convénio
DADOS DA AQUISIQI\O

Agéncia:

FINEP

Edital: . )
Selecione um edital

Selecione um edital
CT-Infra 01.12.0361.03
CT-INFRA 01/2006
CT-INFRA 01/2008

NOVO EDITAL

Convénio: A . R
Selecione um convénio, caso se aplique

NOVO CONVENIO

Durante o cadastramento do Equipamento um dos campos a serem preenchidos refere-se ao
Edital e ao Convénio de aquisi¢do. O usudrio logado devera cadastrar o Edital, através do botdo
“Novo Edital” apenas se o Edital de aquisicdo nao for exibido na listagem (imagem acima).
Do mesmo modo, caso o Convénio nao esteja exibido na respectiva listagem, o mesmo devera
ser cadastrado através do botao “Novo Convénio".

3.1.2. Importante - Finalizando o Cadastro de Equipamento

O ultimo campo do formulario de cadastro de equipamentos é o campo de “Estado do

Preenchimento do Formuldrio”. Por padrao, o estado do preenchimento é “Ndo Finalizado”.

D Estado do Preenchimento do Formulario:

O

Nzo finalizado

Importante ao FINALIZAR:

1. O usudrio devera conferir todas as informacdes preenchidas e, somente apds, alterar o
Estado para Finalizado. Para finalizar o cadastro, essa alteracio devera ser
registrada clicando, em seguida, no botao “SALVAR".

2. Os cadastrados finalizados serao avaliados pela SR-2. Apés aprovagao serdo exibidos na
plataforma.

3. *NAOQ é possivel efetuar alteracées no cadastro do equipamento apds o formuldrio ser
salvo com o Estado de Preenchimento “Finalizado”, exceto a situagdo do equipamento (ver
o topico: Edicdo de equipamento com cadastro “Finalizado” ou “Aprovado”).
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3.2. Editar o Cadastro do Equipamento

Na Guia “Meus Equipamentos”, na listagem de equipamentos sob responsabilidade do usuario, é
possivel editar o cadastro dos Equipamentos anteriormente salvos, através do botdo “Editar”’,
exibido na imagem abaixo.

EQUIPAMENTOS MULTIUSUARIOS Meus Equipamentos
LISTA DE EQUIPAMENTOS

Todos BUSCAR
NOVO EQUIPAMENTO

Nome 1} Responsavel }; Laboratério }; edital I convénio }} situagio Estado Acdes

y ;
Equipamento de WALLACE PERES DA Central Analitica Fernanda CT-INFRA 01.12.0361.00  NZo [NAo FiNALIZADO] EDITAR h
Teste SILVA Coutinho 02/2010 instalado y

As edi¢oes funcionam de modos distintos para equipamentos com cadastramento Finalizado e
Nao finalizado.

3.2.1. Edicdo de equipamento com cadastro “Nao Finalizado”

As edicdes podem ser efetuadas em todos os campos do cadastro. Basta clicar no botao Editar e
proceder com as alteracdes necessarias.

3.2.2. Edicdo de equipamento com cadastro “Finalizado” ou “Aprovado”

Neste caso, as edi¢des no cadastro apenas poderdo ser efetuadas no campo de Situagao do
Equipamento, cujas op¢des passiveis de alteracdo sdo as de Equipamento “Ndo instalado”, “Em
uso”, “Aguardando manutengdo”, “Em manutengdo” e “Fora de Uso”.

Caso seja necessario alterar outra informagdo do formulario, a solicitacdao deve ser feita pelo e-
mail: assessoria@sr2.uerj.br

4. Duvidas/Sugestdes

Entre em contato conosco através do e-mail assessoria@sr2.uerj.br

Coordenadoria de Gestdo de Projetos Institucionais
Setembro/2020
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